103.06.24更新

生活創意設計系專業教室借用申請單
	申請日期
	年     月    日
	使用單位
	

	使用日期
	
	使用時間
	時   分至   時    分

	申 請 人
	
	聯絡電話
	

	實驗室名稱
	

	用途說明
	

	保 證 金
	收取保證金日：    年    月    日  金額：___________(收取人簽名：         )
退還保證金日：    年    月    日  金額：___________(領收人簽名：         )

	申請人簽章
	
	申請單位主管簽章(或授課/指導老師)簽章
	

	說明：

1. 專業教室借用以不影響正常上課及系統測試時間為原則。

2. 須於借用日前七天(工作天)填寫專業教室借用申請單並經管理者核章。

3. 借用單位須負責專業教室之復原及清潔工作。

4. 專業教室不可攜帶食物及飲料進入。

5. 申請人(單位)於使用期間內需負保管責任並確實遵守專業教室使用方法及規定，違者保證金不予退還並不再借用。

	承 辦 人
	
	管 理 者
	


生活創意設計系專業教室借用申請單回條

	申請人
	使用日期/時間
	使用教室
	保管單位審核戳章

	
	
	
	□已完成
□不通過

□退件，___________________


保管單位存查聯








